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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ        
                                     โทร. 
ที่

            วันที่          
เรื่อง
ขออนุมัติเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเกี่ยวกับการเรียนการสอน สาขาวิทยบริการฯ
จังหวัด .......................................
เรียน
อธิการบดี

ตามมติที่ประชุม ก.บ.ม.ร. ครั้งที่ 7/2561 เมื่อวันที่ 14 มีนาคม 2561 ได้อนุมัติหลักการกำหนดจำนวนเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานที่สาขาวิทยบริการไปแล้ว  นั้น

สาขาวิทยบริการฯ จังหวัด...................................................ขออนุมัติเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการเกี่ยวกับการเรียนการสอนปริญญาโทและปริญญาตรี ในวันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 17.00 – 21.00 น. 
และวันเสาร์ อาทิตย์ ตั้งแต่เวลาเวลา 08.00 – 17.00 น., 17.00 – 21.00 น. ประจำเดือน................................ 
กรณีปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเกี่ยวกับการเรียนการสอนปริญญาโท เบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายจากรายได้ 
งบดำเนินงาน หมวดค่าตอบแทน และมีสิทธิเบิกค่าตอบแทนตามระเบียบมหาวิทยาลัยรามคำแหงว่าด้วยอัตราค่าตอบแทนผู้บรรยายและผู้ปฏิบัติงานการศึกษาชั้นปริญญาโท สาขาวิทยบริการเฉลิมพระเกียรติ พ.ศ. 2539 
ส่วนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเกี่ยวกับการเรียนการสอนปริญญาตรี มีสิทธิเบิกค่าตอบแทนได้ตามระเบียบกระทรวงการคลัง พ.ศ. 2550 และเบิกจ่ายตามที่ปฏิบัติงานจริง  โดยผลัดเปลี่ยนกันมาปฏิบัติงานตามหน้าที่ ดังต่อไปนี้

1.
เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านธุรการวันละ 1 คน  ดังมีรายนามต่อไปนี้


1.
.................................................................................................


2.
.................................................................................................


3.
.................................................................................................


4.
.................................................................................................

2.
เจ้าหน้าที่ประสานงานประจำห้องบรรยาย วันละ 1 คน ต่อ 1 สาขาวิชา ดังมีรายนามต่อไปนี้


1.
.................................................................................................


2.
.................................................................................................


3.
.................................................................................................


4.
.................................................................................................

3.
เจ้าหน้าที่คอมพิวเตอร์ หรือ เจ้าหน้าที่คอนโทรล วันละ 1 คน ดังมีรายนามต่อไปนี้


1.
.................................................................................................


2.
.................................................................................................


3.
.................................................................................................


4.
.................................................................................................

4.
เจ้าหน้าที่บรรณารักษ์ หรือ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป หรือ นักวิชาการศึกษา หรือ
นักเอกสารสนเทศ วันละ 1 คน ดังมีรายนามต่อไปนี้


1.
.................................................................................................


2.
.................................................................................................


3.
.................................................................................................


4.
.................................................................................................
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5.
เจ้าหน้าที่ประสานงานการสอนปริญญาตรี วันละ 1 คน ดังมีรายนามต่อไปนี้


1.
.................................................................................................


2.
.................................................................................................


3.
.................................................................................................


4.
.................................................................................................

6.
เจ้าหน้าที่ขับรถยนต์ วันละ 1 คน ดังมีรายนามต่อไปนี้


1.
.................................................................................................


2.
.................................................................................................


3.
.................................................................................................


4.
.................................................................................................

7.
เจ้าหน้าที่อำนวยความสะดวก วันละ 1 คน ดังมีรายนามต่อไปนี้


1.
.................................................................................................


2.
.................................................................................................


3.
.................................................................................................


4.
.................................................................................................

8.
สำรองเงินงบประมาณจาก


ผังบัญชี
.....................................


แหล่งเงิน
.....................................


ปีงบประมาณ
.....................................


หน่วยงาน
.....................................


แผนงาน
.....................................


ผลผลิต
.....................................


กิจกรรม
.....................................


กองทุน
.....................................


หมวดงบ
.....................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


(...................................................)

หัวหน้าสำนักงานสาขาวิทยบริการจังหวัด.......................................... 
หมายเหตุ   ข้อ 5.  ให้มีสิทธิเบิกค่าตอบแทนตามระเบียบกระทรวงการคลัง พ.ศ. 2550 นอกจากนั้นมีสิทธิเบิกค่าตอบแทนตามระเบียบมหาวิทยาลัยรามคำแหงว่าด้วยอัตราค่าตอบแทนผู้บรรยายและผู้ปฏิบัติงานการศึกษาชั้นปริญญาโท สาขาวิทยบริการเฉลิมพระเกียรติ พ.ศ. 2539
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แบบฟอร์มขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการของสาขาวิทยบริการฯ








